АДМИНИСТРАЦИЯ  КОТОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
КАСТОРЕНСКОГО РАЙОНА  КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от 17.07.2012 г    № 37
 Об утверждении Административного   регламента 

Администрации Котовского  сельсовета Касторенского района
 Курской области по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка документов для отнесения земель к категориям, перевод из одной категории в другую»
В соответствии с  Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года №136-ФЗ , Федеральным законом от 21.12.2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»  , Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ, Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Губернатора Курской области от 8 августа 2005 года № 576 «Об органе исполнительной государственной власти Курской области, уполномоченном на рассмотрение ходатайств о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую», Постановлением Правительства Курской области от 21.11.2005 г. № 162 «О реализации на территории Курской области положений Федерального закона «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»  Уставом муниципального образования "Котовский сельсовет" Касторенского района Курской области администрация  Котовского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1. Утвердить Административный регламент  Администрации Котовского  сельсовета Касторенского района  Курской области по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка документов для отнесения земель к категориям, перевод из одной категории в другую» 
 (согласно приложению №1)  

         2. Разместить на официальном  сайте администрации Касторенского района Курской области в сети «Интернет» kastor.rkursk.ru.
     3. Разместить утвержденный  административный регламент  в Региональном  реестре  государственных и муниципальных услуг Курской области http://pgu.rkursk.ru.
     4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой .

     5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

          Глава Котовского сельсовета 

          Касторенского района                                              Л.А.Ракова   

                                                                                                                           Утвержден 

                                                                           Постановление Главы 

                                                                           Котовского  сельсовета

                                                                           от 167.07.2012 №37 

Административный  регламент 

Администрации Котовского  сельсовета Касторенского района
 Курской области  по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка документов для отнесения земель к категориям, перевод из одной категории в другую»

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

1.1.1. Наименование муниципальной услуги «Подготовка документов для отнесения земель к категориям, перевод из одной категории в другую».

    1.1.2. Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации Касторенского  района.

1.2. Наименование органа местного самоуправления по исполнению муниципальной услуги

1.2.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Котовского  сельсовета Касторенского  района Курской области.

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица Администрации Котовского  сельсовета Касторенского района Курской области.

Заявления на предоставления услуги принимаются в администрацию Котовского  сельсовета
1.2.2.Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица. 

1.3. Перечень нормативно - правовых актов,   непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

1.3.1.  Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года №136-ФЗ («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001 г.);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 5, ст. 410; 2001, № 49, ст. 4552.);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004 г.);

Федеральным законом от 21.12.2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» («Российская газета», № 290, 30.12.2004 г.);

Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 290, 30.12.2004 г.; Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть 1) ст. 17);

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета», № 165, 01.08.2007 г., Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31 ст. 4017);

Федеральным законом от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве» («Российская газета», № 118-119, 23.06.2001 г., Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 26 ст. 2582);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 03.07.2010 г.);

Постановлением Губернатора Курской области от 8 августа 2005 года № 576 «Об органе исполнительной государственной власти Курской области, уполномоченном на рассмотрение ходатайств о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» («Курская правда», № 166, 18.08.2005 г.);

Постановлением Губернатора Курской области от 25 июня 2007 года № 286 «Об утверждении Положения о комитете по управлению имуществом Курской области» («Курская правда», № 96, 05.07.2007 г.);

Постановлением Администрации Курской области от 29 сентября 2011 г. № 473-па «О разработке и утверждению административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Курская правда» № 120, 08.10.2011 г);

Постановлением Правительства Курской области от 21.11.2005 г. № 162 «О реализации на территории Курской области положений Федерального закона «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» («Курская правда», № 239-240, 25 ноября 2005г.).

1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

1.4.1.  Результатом исполнения муниципальной услуги могут являться: 

            1) подготовка проекта постановления Администрации Курской области о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;

            2) подготовка проекта постановления об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;

            3) мотивированный отказ в рассмотрении Ходатайства о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую;

1.5. Описание заявителей

             1.5.1. В качестве заявителей могут выступать органы государственной власти, органы местного самоуправления, юридические и физические лица.

От имени юридических лиц заявление (далее – Ходатайство) о получении государственной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители юридических лиц в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени физических лиц Ходатайство о получении государственной услуги могут подавать сами граждане или их доверенные лица.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

                        2.1Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.2.  Порядок информирования о 

 предоставлении муниципальной услуги

2.2.1.  Местонахождение  и график  работы  

Адрес:  307742, Курская областьКасторенский  район, с. Котовка , пер. Садовый д.15
Телефон 8-(47157)-3-25-41
график работы: с понедельника по пятницу с 08.00 до 17.00 часов,  перерыв на обед с 12.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

2.2.2. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги представляется:

- по телефону;

- по письменному обращению;

- по личному обращению;

- посредством публикаций в средствах массовой информации.

2.2.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, почтой, телефонной связи.

2.2.4. Информация о решении в  предоставления муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщается заявителю в устной или письменной форме специалистами Отдела.

2.2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.3 Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

            2.3.1 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

            2.3.2 Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении). 

2.3.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

            2.3.4. В любое время с момента приёма документа заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела.

            2.2.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.4. Порядок получения консультаций по предоставлению муниципальной услуги

2.4.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела, уполномоченными на её исполнение.

2.4.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.4.3. На официальном сайте, в средствах массовой информации, на информационных стендах размещается следующая информация: 

- место нахождения Отдела;

- график приема; 

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

- список предоставляемых документов. 

2.4.4. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона

2.5. Условия и сроки приема и консультирования заявителей

            2.5.1 Приём и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	  Понедельник
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	Вторник
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	Среда
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	Четверг
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	Пятница
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


          2.5.2. Консультации в объеме, предусмотренные настоящим административным регламентом, предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

2.6. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

          Максимальный срок предоставления государственной услуги по переводу земельного участка (участков) из одной категории в другую составляет не более 19 рабочих дней со дня поступления Ходатайства и документов, приложенных к нему в Отдел в случае отказа в рассмотрении ходатайства и не более 39 рабочих дней со дня поступления Ходатайства и документов, приложенных к нему в Отдел в случае подготовки проекта акта Администрации Касторенского  района Курской области о переводе земельного участка из одной категории в другую.
2.7. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

1) Ходатайство о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую (образец приведен в Приложении №2 к настоящему Регламенту), в котором указывается:

- кадастровый номер земельного участка;

- категория земель, в состав которых входит земельный участок, и категория земель, перевод в состав которых предполагается осуществить;

- обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую;

- права на земельный участок.

2) выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить или кадастровый паспорт земельного участка;

3) копии документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица, либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

5) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами, а также на следующие объекты государственной экологической экспертизы:

2.8 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

        Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям земельного законодательства;

3) наличие мотивированного отрицательного ответа комитета агропромышленного комплекса Курской области и комитета строительства и архитектуры Курской области на запрос Комитета.

4) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

5) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

6) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.


2.9 Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги

           2.9.1. Приём граждан и юридических лиц для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Отдела, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

           2.9.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

           2.9.3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объёме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан). 

           2.9.4. Места для проведения личного приёма граждан оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

          2.9.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

           2.9.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

III. Административные процедуры

      Последовательность административных  действий(процедур):

3.1. Последовательность административных действий

        Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

поступление Ходатайства (Заявления) и прилагаемых к нему документов в Отдел;

рассмотрение поступивших документов Исполнителем;

подготовка запросов в случае необходимости;

подготовка акта Администрации Котовского  сельсовета Касторенского района Курской области о переводе земельного участка (участков), отказа в рассмотрении ходатайства по результатам рассмотрения документов и ответов на запросы.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

            4.1.Текущий  контроль  за   соблюдением  последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению  муниципальной услуги,  принятием решений ответственных должностных лиц осуществляется Главой  Администрации муниципального образования «Котовский  сельсовет».
            4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственным должностным лицом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
          4.3. Проверки могут быть плановыми и неплановыми. Порядок и периодичность  осуществления  плановых проверок качества предоставления муниципальной  услуги  устанавливаются планом работы администрации муниципального образования  и утверждаются Главой Администрации Котовского  сельсовета Касторенского  района Курской области. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 
          4.4. Проверки осуществляются на основании индивидуальных правовых актов администрации муниципального образования «Котовский  сельсовет».
Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются представители администрации и  Отдела.
Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с  индивидуальными правовыми актами администрации муниципального образования «Котовский  сельсовет»
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
          4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 


  V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемого ими  решения при предоставлении муниципальной услуги

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

- По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 Приложение № 1

к регламенту  администрации Котовского  сельсовета
Касторенского района Курской области о

предоставлении муниципальной услуги

«Подготовка документов для отнесения земель

к категориям, перевод их из одной категории в
в другую»
 Адрес и телефон Администрации Котовского  сельсовета Касторенского района Курской области

№ Ф.И.О., должность, адрес, телефон.

1.Завалишина Надежда Михайловна 
Зам.главы Администрации Котовского  сельсовета Касторенского района Курской области.

Адрес: 30713 Курская область  Касторенский район ,с. Котовка пер. Садовый д.15 .Тел. 8(47157)3-25-46
2.Новикова Татьяна Андреевна  
Специалист 1 разряда,землеустроитель
Адрес: 30713 Курская область  Касторенский район ,с. Котовка пер. Садовый д.15 .Тел. 8(47157)3-25-46

                                                                           Приложение № 2

                                                                            к регламенту  администрации Котовского  сельсовета                                                           

                                                                             Касторенского  района Курской области о

                                                                             предоставлении муниципальной услуги         

                                                                             «Подготовка документов для отнесения земель

                                                                              к категориям, перевод их из одной категории в 

                                                                              в другую»
ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ ХОДАТАЙСТВА

ДЛЯ ПЕРЕВОДА ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ

                                                .                             
ХОДАТАЙСТВО

о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую

______________________________________________________________________
(для заявителя – юридического лица - полное наименование, данные о государственной регистрации;

______________________________________________________________________
для заявителя – физического лица – фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя: ______________________________________________________________________
Прошу перевести земельный участок, находящийся в_____________________________                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                                            (форма собственности)
собственности, общей площадью _________ кв.м, кадастровый №___________________

расположенный по адресу: ___________________________________________________,

из категории_____________________________________________________________


                    (в соответствии с документами земельного кадастра)

в категорию_____________________________________________________________
с разрешенным использованием________________________________________________ обоснование необходимости изменение категории участка_______________________________________________________________
При этом сообщаю следующие дополнительные сведения об участке:

1. Правовой документ, на основании которого используется земельный участок: ______________________________________________________________________
2. Ограничения использования и обременения земельного участка ______________________________________________________________________
Документы прилагаются согласно описи

Заявитель:

______________________________         ___________________     _____________
                           (Должность)                                                (Подпись)                                  (Ф.И.О.)

                                                                                                                                                    м.п.

Контактное лицо, телефон для связи:______________________________________________                              









«____»  _____________ 20__ г.

Приложение №3

                                                                                  к регламенту  администрации Котовского  сельсовета    

                                                                             Касторенского  района Курской области о

                                                                             предоставлении муниципальной услуги         

                                                                             «Подготовка документов для отнесения земель

                                                                              к категориям, перевод их из одной категории в 

                                                                              в другую»
Блок-схема последовательности административных действий при  предоставлении государственной услуги


↓











ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту административного Администрации Котовского  сельсовета Касторенского  района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка документов для отнесения земель к категориям, перевод их из одной категории в другую»

         В соответствии с Земельным  кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», Постановлением Губернатора Курской области от 8 августа 2005 года № 576 «Об органе исполнительной государственной власти Курской области, уполномоченном на рассмотрение ходатайств о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» и Положением о комитете по управлению имуществом Курской области», утвержденным Постановлением Губернатора  Курской  области  от 25.06.2007 г. № 286, комитет по управлению имуществом Курской области осуществляет полномочия по рассмотрению документов при переводе земель или земельных участков из одной категории в другую, включении земельных участков в границы населенных пунктов и исключении земельных участков из границ населенных пунктов,  а также об установлении или об изменении вида разрешенного использования земельных участков и подготовке проектов соответствующих постановлений Администрации Курской области.
Административный регламент (далее – Регламент) разработан в соответствии с законодательством Российской Федерации и Курской области и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), осуществляемых комитетом по управлению имуществом Курской области, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами с физическими и юридическими лицами – заявителями, а также с другими органами государственной власти, учреждениями и организациями при исполнении государственной функции.

Целями разработки Регламента являются повышение качества исполнения  государственной функции, доступности результатов, упорядочение административных процедур, устранение избыточных административных действий.

         Регламент был размещен на официальном сайте Администрации Касторенского района курской области. Независимая экспертиза по данному проекту не проводилась.

         Принятие проекта Регламента будет способствовать более эффективному исполнению своих функций структурными подразделениями и должностными лицами Отдела при осуществлении действий по предоставлению указанной государственной услуги.




Поступление в отдел экономики, труда, земельных и имущественных отношений документов 





Прием документов





Рассмотрение документов





Принятие решения





Подготовка проекта акта Администрации Курской области:


о переводе земельного участка из состава земель одной категории в другую;


об отказе в принятии решения 





Направление согласованного проекта акта Администрации Курской области для подписания Главы Касторенского  района





Согласование проекта акта Администрации Котовского  сельсовета Касторенского  района Курской области с заинтересованными службами





Отказ в рассмотрении Ходатайства (Заявления)








